临床医学研究中心实验室驾照式管理规定（2021版）
总则
临床医学研究中心是全院开展生物医学研究的公共平台，承担了大量科研任务，为了更好地履行本中心核心职能，提高工作效率，有必要加大科室管理力度。鉴于本中心以往制定的各项规章制度存在定义不够明确、条款不够细致，处罚措施不完善，处罚力度过轻，难以起到警示作用等不足，为确保平台安全、规范、高效运行，保障人员和设备安全，在医院医务处的支持和具体指导下，决定在临床医学研究中心推出实验室驾照式管理规定，以培养实验人员形成严谨的工作态度，良好的工作习惯，规范的实验操作流程，进一步提升科室管理水平。
适用范围：通过申报审批程序获准进入本中心进行科学研究的各类人员，包括研究生、科研助理、技术员等。
处罚原则：每人有12分额度，第一次扣完12分责令退出实验室，经再次申请，培训并考核合格后重新上岗；若第二次扣完12分，将暂停半年时间才能重新申请上岗培训，考核合格后准予再次上岗；若第三次扣完12分，将永久禁止在本中心进行科研工作。
处罚分类：根据违规严重程度，尤其是对实验室安全的危害程度，将违规分为轻、中、重三个等级，轻度违规每次扣罚2-3分，中度违规每次扣罚6分，严重违规（具有重大安全隐患或严重影响实验室正常秩序），一次性扣罚12分，详细扣罚标准见处罚细则。
处罚流程：在日常工作中本科室工作人员（平台管理员、平台负责人、科室领导）均为处罚执行者，针对违规现象当面批评、纠正，并依据扣分细则进行扣分，记录在案。未直接发现的违规现象将调取录像，确认违规人员后进行相应处罚（本中心已形成了全域、全时监控体系，可保障实验室工作信息的完整保存和调阅）。若对处罚有异议，相关人员可向本科室领导提出申诉。经查实确有处罚错误，科室将撤销其处罚。若对本科室最终处罚意见存有异议，相关科室领导可申请医务处予以裁决。
通报流程：每月在实验室大屏幕上对当月人员扣分情况进行为期3天的公示，扣满6分的予以黄牌警告。第一次扣满12分的将暂停实验资格，并通知所在单位和导师；第二次和第三次扣满12分，还将上报医务处和教学办，并在院内网公示。
 本规定最终解释权归临床医学研究中心和医务处。
	
实验室违规行为扣分细则（包括7大项，39小项）
	分类
	具体事项

	一、实验操作
	1. [bookmark: _Hlk65137285]为防止操作过程对实验室环境造成污染，原代细胞提取应在动物室（动物来源原代细胞）或一楼通用室5号房间（人体组织）进行，不得在实验室其他区域开展相关操作，违规扣6分。
2. 生物安全相关扣分细则按照《临床医学研究中心生物安全管理制度》执行。
3. 为防止放射性安全隐患，严禁在实验室操作国家规定的放射性物质相关实验，违规扣12分。
4. 为保证酒精灯使用安全，离开细胞间应熄灭酒精灯，违规扣3分。
5. 为保证生物安全柜正常运行，生物安全柜内禁止使用酒精灯，违规扣6分。
6. 为规范消毒方法和保证酒精使用安全，细胞平台统一使用新洁尔灭液作为台面消毒液，使用免洗外科手消毒凝胶进行手消毒，严禁将酒精倒入喷壶内使用（但可将新洁尔灭液倒入喷壶内使用），违规扣6分。
7. 为保证超净台和生物安全柜的使用效率，超净台和生物安全柜紫外灯消毒时应使用中文标明消毒时间段（消毒时间应为30min）和姓名，消毒完成后应在20min内使用，若无明确标识或超时视为放弃使用权，他人可继续使用，阻碍他人使用视为违规，扣3分。
8. 为保证紫外灯使用效率，紫外灯（包括超净台，生物安全柜，房间内的紫外灯和移动式紫外消毒车）每次消毒时间不得超过30min，未及时关闭紫外灯（紫外灯连续开启超过30min）视为违规，扣3分。
9. 为规范动物室笼位使用秩序，提高笼位使用效率，笼位空置时间超过15天管理员将重新统一分配。不得丢弃他人笼盒铭牌，未经允许不得私自占用他人实验笼位，违规扣6分。
10. 引种繁殖或新购实验动物需来源于有生产许可证的单位，外单位赠送需提供祖代实验动物相关合格证材料及实验动物使用许可证，违规扣6分。

	二、仪器设备使用
	11. 未经允许不得随意挪动本科室仪器位置，违规扣6分。
12. 未经允许不得私自携带仪器进入本科室，违规扣6分。禁止将本科室仪器带出本科室，违规扣12分。
13. 为保证实验室安全，严禁私自使用高压蒸汽灭菌锅，高温烤箱，超声清洗仪，违规扣12分。因组织切片修复需使用小型高压锅进行操作，必须征得管理人员同意后在指定位置进行，使用时必须有相关人员在场，违规扣3分。
14. 水浴锅，金属浴，PCR仪，磁力搅拌器禁止过夜使用，违规扣6分。
15. 为杜绝实验室火灾隐患，生化平台洗涤室设有烤片专用恒温烘箱，工作时间内预约使用，并根据需求由工作人员进行调整。严禁私自更改各平台恒温烘箱和细胞平台水浴锅温度设置（其余平台水浴锅温度设置不得超过温度上限），违规扣6分。
16. [bookmark: _Hlk65137321]温控摇床（低温摇床除外）过夜使用，必须注明使用人、使用日期和时间段，使用时间不能超过72h，设置温度范围不超过50℃，未按规定执行的，扣6分。
17. 显微镜使用后10min内应关闭明场光源，违规扣3分。
18. 配有使用登记本的仪器在使用后应填写使用记录，违规扣3分。
19. 未按仪器操作说明使用仪器，导致仪器轻微故障（本科设备管理员可修复）扣2分，严重故障（需由设备科人员或其余专业人员维修）扣6分。

	三、实验废弃物处理
	20. 为保障实验室环境清洁和研究人员身体健康，实验室废弃物应分类收集。实验固体废弃物应放入实验室黄色垃圾袋中，生活垃圾放入非实验区黑色垃圾袋中，严禁将实验固体废弃物和生活垃圾混放，违规扣3分。
21. 实验中产生的废液应在实验结束后将其收集于各平台指定的废液（有机试剂，电泳液，电转液，病毒转染液等）暂存桶中，严禁将废液直接倒入下水道，违规扣3分。
22. 针头、刀片等利器废弃物应放入各平台指定利器盒中，违规扣3分。
23. 动物尸体及动物残肢应放入指定冰柜，违规扣3分。
24. 废弃动物应处死后放入指定冰柜，直接将未处死的实验动物放入冰柜视为严重违反动物伦理，扣6分。
25. 微生物废弃物应放入实验室一楼物流室（洗涤室对面）由洗涤室工勤人员进行高压灭菌处理，违规扣6分。

	四、物品存放
	26. 为规范危险化学品使用，需使用危险化学品时应统一向我科危险化学品管理员提交申请，按需取用（试剂领取时间为每周二下午，周四上午，本科室可领取的试剂危险化学品见备注2）。禁止携带危险化学品（备注3）进入实验室使用和存放，违规扣6分。
27. 严禁私自拿取、使用他人实验相关物品，违规扣6分。与实验相关的各种物品（购买的试剂，配制的试剂，耗材）应用中文标注姓名、物品名、配制或购买日期，且摆放整齐，违规扣3分。严禁占用已明确分配他人使用的区域（如冰箱），违规扣3分。
28. 为保证实验数据的可追溯性和公用电脑的稳定运行，实验检测原始数据应及时使用格式化的移动存储介质从公用电脑中拷贝保存，使用未格式化的移动存储介质拷贝公用电脑中的数据视为违规，扣3分。公用电脑中数据将根据存储容量由所属平台管理员进行保存和定期清理，实验人员严禁对公用电脑中他人的实验数据进行拷贝、删除、移动和修改等操作，违规扣6分。

	五、公共资源使用
	29. 为保障实验室公共资源安全和规范实验室人员管理，未经实验室管理员允许严禁私自带领未办入人员进入实验室进行实验，违规扣3分。经实验室管理员允许后带领未办入人员进入实验室进行实验发生违规行为，按照驾照式管理规定对已办入人员进行相应扣分。
30. 未经允许不得私自取用本科室公共物品（容器，耗材，超纯水等）至本科室外的区域使用或将非本科室的物品带入到本科室清洗，违规扣6分。
31. 为维护实验资源使用效率，办入平台者应积极开展实验，进入中心主动使用共享门禁系统刷卡。若连续3月未进行实验（每月需至少出勤1次），无出勤记录（根据共享门禁系统统计数据）者，扣6分。连续6月未进行实验（每月需至少出勤1次），无出勤记录（根据共享门禁系统统计数据）者，扣12分。

	六、实验室着装
	32. 为保证实验人员人身安全和实验室秩序，在实验区进行实验必须穿实验服（细胞室穿专用蓝大褂，其余实验区穿白大褂），严禁穿实验服进入非实验区（会议室，学习室，办公室，值班室等区域，走廊，过道除外），违规扣2分。
33. 为防止交叉污染，严禁将在实验区使用过的手套带入非实验区，违规扣3分。严禁戴手套触碰非实验区及走廊，过道内的电器和门窗等各类开关和把手，违规扣3分。在实验区进行涉及有毒，有害试剂或有生物危害物品（按照本中心生物安全制度规定必须在P2及以上的生物安全实验室操作的微生物材料）的实验操作后，必须更换新手套，未更换手套视为违规，扣3分。使用A类设备必须更换新手套，违规扣4分。
34. 为防止非授权人员进入实验室违规操作，实验室将为实验人员定制两块胸牌，分别在细胞平台和其他实验平台使用，进入实验室必须佩戴定制的胸牌，未佩戴胸牌视为违规，扣3分。
35. 进入SPF级小鼠实验区需更换隔离衣或蓝色实验服（更衣柜备有）和拖鞋；进入清洁级大鼠实验区需穿白大褂和鞋套，违规扣2分。
36. 进入细胞平台应更换拖鞋，不得将拖鞋穿出细胞平台区域，违规2分。

	七、公共秩序
	37. 为保障细胞平台洁净环境和规范人员管理，细胞平台应从实验室二楼主通道进出，非特殊情况不得从消防通道以及电梯进出细胞室，违规扣3分。
38. [bookmark: _GoBack]为防止污染，保证层流室洁净环境，进出层流室需随手关门，未关门视为违规，扣 2 分。
39. 实验室各实验区禁止带入食物、饮料等食品，禁止将实验物品带入非实验区，违规扣3分。
40. 实验服应放置在个人物品柜、实验间内，为保证实验服清洁，建议定期换洗实验服，不得将实验服放置在非实验区，违规扣3分。
41. 为维护公共区域（如会议室、学习室等）环境卫生、整洁，垃圾应及时清理、扔进垃圾桶，不得随意丢弃，违规扣3分。公共区域内抽烟、不冲洗厕所、乱扔厕纸等严重违规行为扣6分。



备注：
1. 生物安全等级2级微生物：能够引起人或动物疾病，但一般情况下很少引起严重疾病，并且具有有效的治疗和预防措施的微生物。包括：
病毒：急性出血性结膜炎病毒，腺病毒，腺病毒伴随病毒，星状病毒，布尼亚病毒，杯状病毒等81种。
细菌、放线菌、衣原体、支原体、立克次体、螺旋体：金黄色葡萄球菌，马杜拉放线菌，肺炎支原体，沙眼衣原体，人粒细胞埃立克体，达氏疏螺旋体等145种。
真菌：伞枝梨头霉，交链孢霉属，节菱孢霉属，黄曲霉，烟曲霉，白假丝酵母菌等55种。（摘自国家卫生部制定的《人间传染的病原微生物名录》）
2. 本科室可领取的危险化学品：甲醇，无水乙醇，三氯甲烷，丙酮，盐酸，硫酸，二甲苯。
3. 医院试剂中心下发的危险化学品：
剧毒化学品：三氧化二砷，氰化物（氰化汞，氰化钾，氰化钠），氯化汞，氧化汞，叠氮化钠，苯胂化二氯，β-巯基乙醇
易制毒化学品：三氯甲烷，乙醚，甲苯，丙酮，高锰酸钾，硫酸，盐酸，苯乙酸
易爆化学品：叠氮化钠
易燃化学品：四氢呋喃，二乙胺，正庚烷，正己烷，苯，乙腈，三乙胺，松节油，萘，氢化锂，石油醚，乙酸乙酯，甲醇，无水乙醇，含乙醇制品，正丁醇，异戊醇，多聚甲醛，活性炭
氧化剂：过氧化氢，硝酸银，重铬酸钾，高氯酸
腐蚀性化学品：硝酸，高氯酸，三氯化铝，甲酸，三氟乙酸，硫酸氢钠，三氯化铁，氢氧化钠，氢氧化钾，氢氧化锂
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